SMERNICE OBCE URCICE C. 1/2025
O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

Schvaleno usnesenim Rady obce Ur¢ice
¢. 63/474 ze dne 27.5.2025

Platnost od 1.6.2025



1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup obce Urcice pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o0 zad&vani vetejnych zakdzek (dale jen ,,zakon®), tj.
vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota ¢ini na dodavky a sluzby do 3 mil. K¢
bez DPH a veiejnych zakazek na stavebni prace do 9 mil. K& bez DPH. Pokud specialni
piedpis, tykajici se konkrétni zakazky, upravuje i zadavani vetejné zakazky malého rozsahu
(napf. metodicky pokyn poskytovatele finan¢ni podpory), postupuje zadavatel v souladu téz
s timto specidlnim piedpisem. Specidlni predpis ma piednost v piipadé, Ze stejny ukon
upravuje tato smérnice i specialni piedpis.

2. Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 neni obec v souladu s § 31 povinna zadavat
postupem podle z&kona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zakona.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:
2.1  Verejné zakdzky malého rozsahu do 200 000 K¢ bez DPH véetné

O rozhodovani vetejnych zakézek malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota nepiesahne
200 000 K¢ bez DPH, rozhoduje starosta obce a mtze vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkil a zkuSenosti. O téchto vetejnych zakazkach malého rozsahu
se nevede zadna dokumentace ve smyslu zakona.

2.2  Veiejné zakazky malého rozsahu od 200 000 K¢ bez DPH do 500 000 K¢ bez DPH
véetné

Dodavatele pro vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota presahne

200 000 K¢ bez DPH a nepiesahne 500 000 K¢ bez DPH, rozhoduje starosta obce spole¢né
S mistostarostou obce.

Vetejna zakazka malého rozsahu od 200 000 K¢ bez DPH do 500 000 K¢ bez DPH mize byt
realizovana na zakladé pisemné objednavky, kterd musi byt podloZena pisemnou cenovou
nabidkou, kalkulaci zadavané (objednavané) zakazky. Veiejné zakazky malého rozsahu od
200 000 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH musi byt vzdy realizovany zadanim piimo v provozovné
dodavatele nebo na zakladé pisemné smlouvy, objednavky apod.
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2.3  Veiejné zakazky malého rozsahu od 500 000 K¢ do 1 000 000 K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby a veiejné zakazky malého rozsahu od 500 000 K¢ do 2 500 000
K¢ bez DPH na stavebni prace

O vefejnych zakazkach malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz piedpokladana cena
piesahne 500 000 K¢ bez DPH a nedosahne 1 000 000 K¢ bez DPH a 0 vefejnych zakazkach
malého rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladana cena piesahne 500 000 K¢ bez DPH
a nedosahne 2 500 000 K¢ bez DPH, rozhoduje rada obce.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu se provede zjednoduseny pisemny pruzkum trhu.
Za priméfeného pouZiti nastrojii bézné komunikace (Ustni i pisemné) se vyzvou nejméné 3
dodavatelé k piedloZzeni nabidky. Rada obce projedné doru¢ené nabidky dodavatelt a schvali
nejvhodnéjsi nabidku - dodavatele, popt. dal§i potadi a zalozi pisemnou dokumentaci 0
vefejné zakdzce malého rozsahu (seznam oslovenych dodavateltt a piedlozené cenové
nabidky). Vetejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ do 1 000 000 K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby a vefejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ do 2 500 000 K¢ bez
DPH na stavebni prace musi byt vzdy realizovany na zakladé pisemné smlouvy, objednavky
apod.

2.4  Verejné zakiazky malého rozsahu nad 1 000 000 K¢ do 3 000 000 K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby a veiejné zakazky malého rozsahu od 2 500 000 K¢ do 9 000 000
K¢ bez DPH na stavebni préace

O vetejnych zakazkich malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana cena
ptesahne 1 000 000 K& bez DPH a nedosdhne 3 000 000 K¢ bez DPH a o vefejnych
zakazkach malého rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladana cena presahne 2 500 000
K¢ bez DPH a nedosahne 9 000 000 K¢& bez DPH, rozhoduje rada obce.

U téchto vefejnych zakézek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k ptredlozeni
nabidky. Lhuta pro podani nabidek je minimalné 10 kalendainich dnu stim, Ze
v odiivodnénych ptipadech Ize lhiitu pro podani nabidek piimétené zkratit.

Rada obce muize jmenovat nejméné tfi¢lennou vybérovou komisi pro otevirani, posouzeni a
hodnoceni nabidek. V piipadé jmenovani komise, ur¢i rada obce piedsedu vybérové komise.
Predseda komise musi byt ¢len zastupitelstva obce, ostatni ¢lenové nemusi byt Clenové
zastupitelstva. Vybérova komise doru¢ené nabidky otevie, vyhodnoti a posoudi, sepiSe zapis
o pribéehu a vysledcich jednani a poté predlozi na nejblizsim zasedani rady obce.

V pfipad¢€, ze neni jmenovana vybérova komise, provede tyto ukony rada obce. O vybéru
nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti rada obce.
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Vetejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichZ predpokladana cena piesahne

1 000 000 K¢ bez DPH a nedosahne 3 000 000 K¢ bez DPH a vefejna zakazka malého
rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladand cena ptesahne 2 500 000 K¢ bez DPH a
nedosahne 9 000 000 K¢ bez DPH, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy.

Administrativni Ukony spojeni s veiejnou zakizkou a obsah dokumentace o vefejné zakizce
malého rozsahu:

1. Vyzva k podani nabidek:

- identifikace zadavatele

- vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

- misto a doba plnéni

- pozadovany obsah nabidky

- kritéria hodnoceni nabidky

- platebni podminky

- zpusob a misto podani nabidky

- dalsi pozadavky a podminky - napt. technické kvalifikacni pfedpoklady...

2. Protokol otevirani nabidek;
3. Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek;

Body 2 a 3 mohou byt slou¢eny do jednoho protokolu. V piipadé nejasnosti v predlozené
nabidce bude uchaze¢ vyzvan k objasnéni predlozenych dokladi ¢i udaju, o ¢emz bude
proveden pisemny zaznam.

4. Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si nabidky;
5. Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky;
6. Soucinnost s vybranym dodavatelem a uzavieni smlouvy;,

Uchaze¢tim bude pisemné do 7 dnti od rozhodnuti rady obce ozndmeno, zda byli vybréani
k realizaci vetejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv. Nabidky, které neobsahuji vSechny
pozadované nalezitosti, rada obce nehodnoti.

3. Spole¢na ustanoveni
3.1  Seznam dodavatelli, zadavaci dokumentace, uverejiiovani verejnych zakazek

Pii zadavani vetfejnych zakazek dle ¢lanku 2.4 schvaluje rada obce zadavaci dokumentaci -
vyzvu K podani nabidky a seznam vyzvanych dodavatelti pifed zahajenim vybérového fizeni.
Rada obce pfed zahajenim vybérového fizeni rozhodne o zpisobu uvefejnéni vyzvy k podani
nabidek. Pokud je vybérové fizeni realizovano formou otevieného fizeni, bude na profilu
zadavatele zvefejnéna vyzva k podani nabidek.
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V piipadé, ze pisemna smlouva véetné zmén a dodatkl uzaviena s vybranym dodavatelem na
vetejnou zakdzku malého rozsahu dle ¢lanku 2.3, 2.4 a 2.5 této smérnice podléha ustanoveni §
219 zakona 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni, bude tato
zvetejnéna na profilu zadavatele.

4. Zavérecna ustanoveni

4.1  Zadavani verejné zakazky malého rozsahu pri zvlastnich bezpecnostnich patieni
na uzemi obce Ur¢ice

Podle této smérnice se nepostupuje, pokud jsou vetfejné zakéazky spojeny se zvlaStnimi
bezpecnostnimi patfenimi na Gzemi obce UrCice (napt. v dob¢ vyhlasenych krizovych stava
nebo feSeni mimotradnych udélosti). Starosta obce muze v piipad¢ havarie nebo ohrozeni
zivota a zdravi obCant zadat zakazku pfimo jednomu dodavateli.

4.2  Zadavani vefejné zakazky malého rozsahu p¥i zachovani principu hospodarnosti
Rada obce mtze v ptipad€, kdy neni mozna ¢i ti€elnd hospodarskéd soutéz dand jedinecnosti
pfedmétu vefejné zakazky s nadstandartnim pomérem kvality a ceny zadat zakézku

vybranému dodavateli za ovéfeni predpokladu, Ze zvolend cena a forma plnéni napliuje
princip hospodarnosti.

Touto smérnici se rusi Smérnice pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ¢. 1/2024,
schvalena usnesenim rady obce ¢. 31/203 dne 14.12.2023.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim rady obce ¢. 63/474 dne 27.5.2025.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.6.2025.

V Ur¢icich dne 1.6.2025
Petr Koutil v.r. Ing. Zuzana Nakladalova v.r.
starosta obce 1. mistostarostka obce

Radim Slama v.r.
2. mistostarosta obce

Schvaleno Radou obce Uréice dne 27.5.2025
Platnost od 1.6.2025



