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C.j. 3/2025 Myslejovice 10. ledna 2025

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZEN{
Starosta obce Myslejovice vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

administrativni pracovnik / pracovnice — tifednik / afednice

Misto vykonu prace: Obecni ufad Myslejovice

Platové zaFazeni: odméfovani podle zék. & 262/2006 Sb., Zakonik préce, ve znéni pozdéjsich
pfedpisil a nafizeni vlady ¢. 464/2012 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozd&jsich predpist. Stupen dle uznatelné praxe.

Napli prace:

®@ © & @ o o o @ e

agenda podatelny, spisové, skarta¢ni a archivaéni sluzby

agenda CZECH Pointu a datovych schranek

agenda legalizace, vidimace

agenda odpadové hospodafstvi

agenda sprava hibitova

vedeni ufedni desky a webovych stranek obce

vedeni pokladny, sprava a vybér poplatkii

ptiprava podkladi pro inventarizaci

piiprava tcetnich podkladi a spoluprace s ti¢etni obce

evidence smluv a objednavek

organizacni zaji§t ovani voleb a referend

mistni zpravodajstvi, propagace, kulturni akce

priprava podkladi pro jednani zastupitelstva obce, rady obce a vyborti
vyhotovovéni zapisii ze zasedani zastupitelstva obce piip. rady obce
dale administrativni ¢innosti vyplyvajici z chodu obce / obecniho Gfadu a potieb ob¢ant obce

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru aiednika dle § 4 zakona & 312/2002 Sb.

Utednikem se mlze stét fyzicka osoba, ktera :

* je statnim obcanem Ceské republiky, obanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo

obfanem statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,



poptipadé fyzicka osoba, kterd je cizincem a méa v Ceské republice povolen trvaly pobyt

e dosdhla véku 18 let
® je plné svépravna
e jc bezthonnd
e ovlada Cesky jazyk
e spliuje daldi predpoklady pro vykon spravnich &nnosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem
Pozadavky:
¢ vzdélani minimélné stredoskolské vzdélani ukondené maturitni zkouskou
* velmi dobra znalost ¢eského jazyka slovem i pismem
* dobré komunikacni a organizaéni schopnosti, asertivni jednani
* odpovédnost, preciznost, samostatnost, spolehlivost s diirazem na dodrovéni zékonti, ochota
osobniho rozvoje a dal$iho sebevzdélani
e pokrocila znalost prace na PC (MS Office, internet)
Vyhodou:

- znalost pravnich predpisii ve vécech souvisejicich s charakteristikou prace:

zakon €.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjsich predpist

zakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinouao  ovéfovani pravosti
podpisu a 0 zméné nékterych zdkonti (zdkon o ovéfovani), ve znéni pozdé&jsich predpist
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jsich predpist

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdg&jsich piedpisit

zdkon &, 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozd&jsich predpisi

Mo

zdkon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgjiich predpisii

- osveédCeni o zvlastni odborné zpusobilosti podle vyhlasky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odbormné
zpusobilosti ufednikii dzemnich samospravnych celkdl, ve znéni pozdgjsich predpisi (neni
podminkou, moznost slozeni zkousky v rémci pracovniho poméru)

Zajemci predloZi pisemnou p¥ihlasku, kteri musi obsahovat tyto naleZitosti:

piesné oznaceni vybérového fizeni

jméno, pifjmeni ptipadné titul zdjemce

datum a misto narozeni zdjemce

statn{ pfislusnost zdjemce

misto trvalého pobytu zajemce

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob&anstvi a , je-li zajemcem cizinec,
ktery neni obéanem ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodaiského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu
kontaktni Gdaje: telefonni &islo, emailové adresa, doruovaci adresa

datum a podpis zajemce

Vy¢et dokladii, které zajemce pFipoji k prihlasce:

® Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny tidaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech

a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti



® vypis z evidence Rejstitku testh ne star$i nez 3 mésice; u cizinel téz obdobny doklad
osvédCujici bezahonnost vydany domovskym stitem ne star$i nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost éestnym prohlésenim
* ovérena kopie dokladl o nejvy$Sim dosazeném vzdélani
* prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich adaji vyhradné pro potieby vyb&rového Fizeni
Po ukonceni vybérového tizeni bude prihldska vEetn& viech piiloh zaslina uchazedi doporuéens Zpét.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrudit toto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu nebo nevybrat
zadného uchazece. Uchazed nema narok na nahradu nakladd, které mu vznikly v souvislosti s Géasti

na vybérovém fizeni.

Pracovni pomér na: plny pracovni uvazek, kazdy pracovni den v tydnu, na dobu neuréitou se
zkusebni dobou 4 mésice

Predpokladany termin nastupu: 1. biezna 2025
Lhiita pro podani p¥ihlasky: do 4. unora 2025 do 15.00 hod.

Zpusob podani prihlasky: osobné nebo postou na adresu Obec Myslejovice, Myslejovice 145, 798
05 Myslejovice

Obalku oznacte textem: , Vibérové Fizeni — Administrativai pracovnik / pracovnice — titednik /
urednice — neotevirat®

Dal3i informace poskytne:
starosta Mgr. Zbynék Ambros, email : myslejovice@volny.cz, tel. 728203103

Kontakt na obecni Ufad:
email : myslejovice@volny.cz, tel. 582357325, ID schranky : paabm§j

v |, Digitdlné podepsal
Mgr. Zbynék Mgr. Zbynak Ambros

Datum: 2025.01.10
Ambros 08:11:18 +01'00"
Mgr. Zbynék Ambros

starosta obce

Vyvédeno : 10. ledna 2025 Sejmuto :

Obec ni Gfad
Myslejovice
okres Prostéjov




